Kita Q?}%Q

Platanenring 1 14547 Beelitz 033204/617657

Hausordnung

Die Hausordnung ist fester Bestandteil unserer Einrichtung und dient der Sicherheit aller Kinder.

Aufnahme

Alle Kinder im Alter von 0 bis 12 Jahren werden in der Einrichtung betreut. Vor der Aufnahme
bendtigt die Leitung eine arztliche Unbedenklichkeitserklarung.

Abholberechtigung

Die Erziehungsberechtigten erklaren bei der Aufnahme des Kindes in die Einrichtung schriftlich,
wer auller lhnen noch zur Abholung ihres Kindes berechtigt ist. Jeder Abholberechtigte
bekommt eine Abholkarte, die dem zustandigen Erzieher vorzuzeigen ist.

Nur mit lhrer schriftlichen oder telefonischen Erlaubnis darf das Kind von weiteren Personen
abgeholt werden. Diese sollte seinen Personalausweis vorzeigen. Sollte der Personalausweis
vergessen worden sein, konnen wir das Kind nicht herausgeben.

Kinder die allein gehen oder mit dem Bus fahren dirfen, benétigen ebenfalls eine schriftliche
Dauervollmacht.

Auszubildende und Praktikanten

Unsere Einrichtung bildet zukiinftige Fachkrafte aus und setzt sich fiir eine gute Ausbildung
ein. Ein Praktikum zur Berufsorientierung ist auch nach Absprache mit der Leitung und der
Praxisanleitung moglich.

Bringen und Abholen/Aufsichtspflicht

Die Erziehungsberechtigten (ggf. die Begleitperson, die das Kind bringt) Gbergeben zu Beginn
der Betreuungszeit die Kinder personlich dem/der Erzieher/ in und holen sie nach Beendigung
der bestatigten Betreuungszeit laut Bescheid lber den Rechtsanspruch auf Betreuungszeit
wieder ab.

Unsere Aufsichtspflicht beginnt mit der Ubernahme des Kindes und endet mit der Ubergabe
an die/den Erziehungsberechtigte/n oder der bevollmachtigten Person. Die Kinder
verabschieden sich beim Abholen von dem/der Erzieher/in und werden nur der
abholberechtigten Person (ibergeben.

Die Betreuungszeit Ihres Kindes sollte eingehalten werden. Bring- und Abholzeiten der Kinder
werden von den Erziehern taglich dokumentiert. Sollte es den Fall geben, dass Ihr Kind nach
der reguliaren Offnungszeit noch in Betreuung ist und wir Sie nicht erreichen oder andere
Informationen haben, kontaktieren wir die zusténdige Polizei.
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In den Bereichen fangt unser Friihstiick um 8 Uhr an. Um dieses Ritual genieRen zu kdnnen,
bringen Sie Ihre Kinder bitte vor um 8 oder ab halb 9 in die Einrichtung..

Ihr Kind sollte bis 9 Uhr in der Kita sein, um in Ruhe Spielkontakte aufzubauen und Angebote/
Projekte wahrnehmen zu kénnen. Interne Absprachen mit dem Bereich oder der Gruppe sind
moglich.

Betreuungszeit
Damit Sie zu jeder Zeit flir wichtige Informationen erreichbar sind, tragen Sie bitte lhre

Kontaktdaten und Arbeitsstellen in die entsprechenden Unterlagen ein. Bei Veranderungen
achten Sie bitte darauf, diese zeitnah zu aktualisieren. Festgelegte Betreuungszeiten sind
verbindlich.

Chaos

Auf den ersten Blick erscheint einem AulRenstehenden oft ein gewisses Chaos. Aber genauer
betrachtet hat alles einen Sinn. Gerne stehen wir fiir einen Austausch bereit und lassen Sie uns
Ilhre Anliegen immer gerne wissen.

Datenschutz

Alle Informationen von lhnen an uns werden vertraulich behandelt und unterliegen dem
Datenschutz. In lhrem Hefter liegt ein Merkblatt Gber die Datenbearbeitung bei, welches bitte
unterschrieben zu uns zurtickkommt.

Durst
Getrdnke (Wasser und Tee, gelegentlich Saft- hoch verdiinnt) stehen zur Selbstbedienung
ganztags bereit. Diese werden 3-mal taglich gewechselt.

Elternvertreter

In unserer Einrichtung gibt es einen von Eltern gewahlte Elternvertreter. Er nimmt eine
beratende Funktion mit dem Leitungsteam wahr. Die SchlieRtage die lhrem Infohefter
beiliegen, werden immer zusammen mit den Elternvertretern beschlossen und abgestimmt.
Die Vertreter stellen sich an der Infotafel gegeniber des Leitungsbiros vor und kénnen gern
von lhnen bei Fragen und Sorgen kontaktiert werden. Unsere Elternvertreter geben lhre
Anliegen, auf Wunsch auch gern anonym an die Kitaleitung weiter.

Da wir eine familienergdnzende Einrichtung sind, ist uns der Kontakt zu allen Eltern sehr
wichtig.

Elternversammlungen

In jedem Jahr planen die Erzieher eine Elternversammlung, in denen Organisatorisches und
Themen die die Kinder betreffen, mit Ihnen besprochen werden.

Eingewdhnung

Unsere Eingewohnung ist angelehnt an das Berliner Eingewohnungsmodell. Nahere
Ausfiihrungen dazu finden Sie in der Elterninfo, die in lhrem Hefter integriert ist.
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Freispiel

Das Freispiel in den Gruppen bedeutet fir das Kind: freie Wahl zu Beziehungen zu einzelnen
Kindern, zu kleineren Gruppen und zu Erwachsenen, freie Wahl des Materials, des Spielinhalts,
der Zeitspanne usw. Die padagogischen Fachkrifte dienen im Freispiel als Beobachter und
Hilfesteller. Ein Beispiel fiir das Freispiel ist unsere aktive Baustelle auf dem Spielplatz oder im
Innenhof, dort stehen den Kindern verschiedene Materialien zur Verfligung, um selbst kreativ
zu werden.

Ferien

Die Offnungszeiten in den Ferien sind von 6:30 bis 17:00 Uhr.
Sollten Sie ab 5:30 Uhr oder bis 18 Uhr Betreuung bendétigen, geben Sie eine Woche vorher in
der Einrichtung Bescheid.

Feste und Feiern

Unsere Einrichtung besitzt ein Festkomitee, bestehend aus diversen Fachkraften (Kita/Hort).
Dieses Komitee plant das Jahr mit seinen Hohepunkten. Zur Adventszeit findet an jedem
Montagvormittag unser traditionelles Treppensingen statt.

Geburtstag

Die Eltern kénnen mit den Erziehern/innen ,Leckereien” die man an diesem Tag mitbringt
absprechen. Weitere Informationen befinden sich auf dem Informationsblatt zur
Lebensmittelhygiene.

Geschenke

In unserer Einrichtung ist es uns untersagt Geschenke oder kleine Aufmerksamkeiten fir
unsere private Nutzung entgegenzunehmen.

Handy

Im Interesse lhres Kindes sollte ihr Handy, beim Bringen und Abholen in der Tasche bleiben.
Das Handy der Kinder verbleibt in ihren Mappen und wird nur bei Notfdllen benutzt. Die
Smartwatches die, die Funktion zum Telefonieren haben, werden ebenfalls auRerhalb der
Hortzeit oder bei Notfallen genutzt. Die Erzieher nutzen Handys wahrend der Arbeitszeit in
besonderen Fallen, um dringende Informationen auf den schnellen Weg innerhalb der
Einrichtung weiterzugeben.

Hort

In unserem Hort werden Kinder von der 1.Klasse bis zur 6.Klasse betreut. Der Friihhort beginnt
ab 5:30 Uhr im Haupthort. Im Spatdienst konnen die Kinder bei uns bis 18:00 Uhr im Haupthort
betreut werden.
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Das Mittagessen wird in der Schule oder Hort eingenommen. Wenn die Kinder an bestimmten
Tagen den Hort nicht besuchen, dann miissen diese bis 8:30 Uhr in der Einrichtung abgemeldet
werden.

In der Zeit von 14:00 — 15:15 Uhr findet ein offenes Vesper in Form eines Buffets statt. Die
Kinder entscheiden selbst, wann sie und mit wem sie das Vesper einnehmen mdéchten.

Das Ferienprogramm befindet sich auf der Homepage. Sie kénnen sich dariiber informieren.
Sie sind verpflichtet sich Gber den Hort und seine Angebote regelmaRig zu erkundigen, da auch
einige Veranstaltungen aushidngen und Sie |hr Kind nur mit lhrer Unterschrift verbindlich
anmelden kénnen.

In der Schulzeit decken wir den Bus von Montag bis Donnerstag in der Zeit von 14.45 Uhr bis
ca. 15.15 Uhr ab, freitags bis 14.00 Uhr. Vor oder nach diesen Zeiten sichern wir keine Busse
ab. Sie kénnen aber jederzeit eine Vollmacht mitgeben, sodass Ihr Kind ohne Begleitperson
selbststandig zum Bus gehen kann.

In den Ferien sichern wir keinen Bus ab. Hier kénnen Sie ebenfalls eine Vollmacht mitgeben,
sodass |hr Kind selbststandig mit dem Bus nach Hause fahren kann.

Bei Unwetterwarnungen werden die Kinder nicht allein nach Hause oder zum Schulbus
geschickt.

Informationen

Alle aktuellen Informationen finden Sie auf den Infotafeln vor den Bereichen oder an den
jeweiligen Bereichstliren. Unsere Homepage kitakinderland.beelitz.de gibt lhnen einen
Uberblick iber unsere Einrichtung und aktuelle Besonderheiten.

Auf der Pinnwand im Eingangsbereich befinden sich Informationen, verschiedener Input oder
Aushange zu externen Veranstaltungen.

Jahresplanung

Unser Festkomitee plant das Jahr mit verschiedenen Aktionen, Projekten, Festen und Feiern.
Diese Jahresplanung ist Giber unsere Homepage einzusehen.

Kranksein

Bei Krankheit Ihres Kindes bitten wir Sie uns umgehend zu verstandigen.

Bei der Ubergabe der Kinder an den/die Erzieher/in sind eventuelle Auffilligkeiten und
Besonderheiten unbedingt mitzuteilen. Ebenso geben wir |hnen beim Abholen
Besonderheiten des Tages wieder.

Bei auftretenden Veranderungen des Allgemeinzustandes und Verhalten im Tagesablauf des
Kindes, entscheidet der/die Erzieher/in, ob das Kind weiterhin betreut werden kann oder Sie
werden informiert und missen Ihr Kind abholen.

In unklaren und lebensbedrohlichen Situationen wird sofort der Rettungsdienst verstandigt
und Sie als Eltern informiert.

Bei allen auftretenden Krankheiten, die unter das Infektionsschutzgesetz fallen, miissen die
Kinder einem Arzt vorgestellt werden. Das gilt auch fir Durchfall, Erbrechen und Fieber, wenn
Sie keine Verbesserung verspiren, dann sollten Sie unbedingt einen Arzt aufsuchen, da die
Kinder oft an einen extremen Flissigkeitsverlust leiden. Dies kann lebensbedrohlich sein! Ihr
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Kind sollte Symptomfrei sein, bevor es wieder in die Einrichtung gebracht wird. Sollte Ihr Kind
kein Fieber haben, dennoch sich nicht fiihlt und gesundheitlich nicht fit wirkt, werden Sie
ebenfalls von uns gebeten Ihr Kind abzuholen und es abklaren zulassen, da sich Erkrankungen
nicht immer durch Fieber zeigen.

Alle ansteckenden Krankheiten sind in der Einrichtung meldepflichtig und werden an das
Gesundheitsamt weitergegeben. Eine Kopie des Infektionsschutzgesetzes (§34 Abs.5) liegt
Ihrer Informationsmappe bei.

Bei Lausebefall missen Sie ein Formular, welches Ihnen der Erzieher des Kindes aushandigt,
ausfiillen und die Behandlung bestatigen. Bedenken Sie bitte auch die Wiederholungszeiten
der Behandlung.

Kiindigung

Sollten Sie lhren Kita- oder Hortvertrag nicht mehr bendtigen, dann missen Sie diesen
schriftlich, zum Ende des Monats mindestens 4 Wochen vorher, bei der Stadt Beelitz kiindigen.

Kinderschutzkonzept

Zum Auftrag jeder Kita gehort gemaR § 1 Abs. 3.3 SGB VIII, Kinder vor Gefahren fir ihr Wohl
zu schitzen. Einzelheiten des Schutzauftrages bei Kindeswohlgefahrdung sind in § 8a SGB VIl
niedergelegt. Das Kinderschutzkonzept ist Bestandteil der Konzeption.

Kinderrechte

Ziel unserer Einrichtung ist es Kinder zu beteiligen, zu férdern, zu schiitzen und die
Kinderrechte im padagogischen Alltag zu verwirklichen.

Medikamente

In der Einrichtung dirfen keine Medikamente verabreicht werden. Ausnahmen bilden
Notfallmedikamente mit schriftlicher Anweisung eines Arztes. Diese miissen auch in separaten
Kihlschranken gelagert werden. Kénnen die Kinder Medikamente selbststandig einnehmen,
sollten die Erzieher dariiber informiert werden.

Medien

Digitale Medien in der Einrichtung stellen eine Erweiterung der bestehenden Angebote im
kreativen, kiinstlerischen und kommunikativen Bereich dar. Der Einsatz von digitalen Medien
in unserer Einrichtung geschieht auf unterschiedliche Weise, wie z.B. die Nutzung der Wii
(Siehe Wii-Konzept), Filme schauen fiir verschiedene Projekte, Angebote liber Leinwand in
Begleitung mit einem Erzieher. Der zeitliche Rahmen ist wahrend der Angebotszeit im Hort von
ca. 13.45 — 14.45 und im Kiga-Bereich von 9.00 — 9.45 Uhr. Jedoch werden digitale Medien
nicht jeden Tag verwendet.

Spielzeug

Jedes Kind darf auch sein Lieblingsspielzeug (keine Schlag- oder Kampfspielzeug) mit in die
Einrichtung bringen. Die Regelung, an welchem Tag und in welchem Umfang beschlieRt jeder

Stand 05/2023 5



Bereich bzw. Gruppe intern fir sich selbst. Eine Haftung fiir mitgebrachtes Spielzeug wird nicht
Ubernommen.

Sauberkeit

Wir mdchten Sie bitten, auRerhalb des Gruppenzimmers auf lhr Kind zu warten. Falls Sie doch
mal in die Raume gehen mdchten, liegen vor den Bereichen und Fluren Schuhiiberzieher bereit
oder Sie betreten bitte ohne Stralenschuhe die Rdumlichkeiten. Ausgenommen sind
Elternteile, deren Kinder in der Eingew6hnungsphase sind.

In der Garderobe ist darauf zu achten, dass die Bekleidung des Kindes an seinem Haken hangt.
Fiir kleine Dinge bietet sich ein Stoffbeutel an, um z.B. Handschuhe oder Miitze darin zu
verstauen. Der Wechselbeutel lhres Kindes wird bei Bedarf rausgehangen. Sie kénnen sich
diesen aber auch jederzeit herausgeben lassen. Schicken Sie dann bitte umgehend die gleiche
Anzahl Wechselwdsche am nachsten Tag wieder mit. Das Handtuch lhres Kindes wird immer
freitags mit nach Hause gegeben und montags bitte ein frisches wieder mitschicken. Im
Krippenbereich gibt es die Nuckel und die Trinkbecher mit. Das Bettzeug wird an jedem letzten
Freitag des Monats lhnen mitgeschickt.

Sicherheit

Bitte achten Sie darauf, dass die Eingangstiiren und Treppentiiren nach Betreten und Verlassen
der Einrichtung oder des Bereiches zu verschlieRen sind.

Lassen Sie Eingangstir nie hinter sich getffnet.

Die SchlieRanlage wird ab 9.00 Uhr bis 14.00 Uhr im KK/KG Bereich und im Hort in der Zeit bis
11.00 Uhr geschaltet. Um ins Haus zu kommen, mussen Sie klingeln. Versuchen Sie jedoch lhr
Kind vor oder nach dieser Zeit zu bringen bzw. aus der Kita abzuholen. Die SchlieRanlage wird
mit der Zeit weiter ausgebaut.

Die Kinder tragen innerhalb der Einrichtung Hausschuhe.

Urlaub

Liebe Eltern, bitte bedenken Sie, dass sich auch Ihr Kind von der Einrichtung erholen muss.
Hier halten wir Sie dazu an lhrem Kind auch mindestens zwei Wochen am Stlick Urlaub zu
gewadhren. Hier richten wir uns nach den Kinderrechten: Jedes Kind hat das Recht zu spielen,
sich zu erholen und kreativ zu sein.

Umgang Mit- und Untereinander

Uns ist ein respektvoller Umgang miteinander / untereinander zwischen den Kindern und
Erziehern sowie zwischen den Eltern und Erziehern sehr wichtig.

Unfall

Die Kinder sind Uber die Unfallkasse Brandenburg versichert. Bei den Kindern ist das Tragen
von Schmuck (Ketten, Ringe, Armbander, Anstecker oder Ohrringe) eine Unfallgefahr und kann
zu Verletzungen und schlimmsten Fall zum Tod fiihren. Wir empfehlen Ihnen auf Schmuck zu
verzichten. Der/die Erzieher/in ist befugt Schmuck und Ketten, Armbander, Loopschal und
Schniire wahrend des Einrichtungsaufenthalts der Kinder zu entfernen. Wenn Sie dennoch
nicht auf Ohrstecker verzichten mochten, gibt es von dem/der Erzieher/in ein Dokument fir
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Sie, dies beinhaltet die Ubernahme der Haftung. Jeder Unfall oder Verletzung wird im
Unfallbuch dokumentiert. Die Eltern werden von den Erziehern informiert.

Die Eltern und Erzieher sollten regelmaBig mit den Kindern sprechen, dass sie kleine
Verletzungen ebenfalls beim Erzieher melden (dies betrifft meist die Hortkinder).

Unterschriften

Die Unterzeichnung hat immer durch alle vorhandenen Personensorgeberechtigten zu
erfolgen, es sei denn, die sorgeberechtigten Personen leben getrennt und das Kind halt sich
mit Einwilligung des einen Elternteils oder auf Grund einer gerichtlichen Entscheidung
gewohnlich bei dem anderen Elternteil auf. In diesem Fall genligt die Unterschrift desjenigen
Elternteils, bei dem sich das Kind aufhilt.

Veranderungen

Verinderungen in der familidren Situation sowie Anderungen von lhren Daten miissen
unverziglich und unaufgefordert  dem/der Erzieher/in mitgeteilt  werden.
Betreuungsstundenveranderungen konnen nur bei der Stadtverwaltung Beelitz im Hauptamt
Jugend und Soziales, beantragt werden.

Wettergerechte Kleidung

Bitte denken Sie an entsprechende Kleidung, damit die Kinder und Erzieher jederzeit die
Moglichkeit haben den Garten zu nutzen. Es gibt kein schlechtes Wetter.

Zu guter Letzt

Wiinschen wir Ihnen, liebe Eltern und Ihren Kindern, dass Sie sich jederzeit, gut bei

uns aufgehoben fiihlen.

Ihr Team der Kita Kinderland

T. Fuhrmann/ A. Weigmann/ C. Weinig (Stempel) Simona Natho

Leitungsteam Elternvertretervorsitzende
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